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Arsrapporter/Foéreningsrapporter

1. Logga in pa forbundets IdrottOnline-sida.
2. Klicka pa fliken ”Administration” i toppmenyn.

3. Klicka pa ”Arsrapporter” i vanstermenyn.

IdrottOnline Hemsida Administration  Avgif

# Start

& Personer # |drottOnline Administ

« Organisationer

Administr

&, Roller

& Grupper
[ Statistik / rapporter Sok féreningsrappo

& Ar r L . R
& Arsrapporte Har soker du fram forening

Skapa period for rapportering
1. Klicka pa ”Skapa och hantera perioder”.

Administration Arsrapporter

Sok féreningsrapporter Svenska Ishockeyférbundet

Har soker du fram féreningsrapporter inom organisationen. Valj "Utokad sdkning" for ait anvanda fler.

+ Skapa och hantera perioder

RF-nr: + Skapa och hantera fragor

Organisationsnamn:

Namn:

Avser period: | Alla v

°

2. Klicka pa ”Lagg till”.

Skapa och hantera perioder

Du har méjlighet att lata IdrottOnline automatiskt berakna medlemsantalet genom att ange ett datum fér "Anvand medlemsantal per”. Fér att anvanda denna funktion far detta
datum inte vara tidigare &n dagens datum och det maste vara tidigare &n datum for svarsperioden.

@ Lagg till ’

Avser period Svarsperiod Krav styrelse Anvand medlemsantal per  Bilaga
2017-04-27 - 2018-04-26 20170702 - 2017-11-30 Nej Lagg till bilaga @ Andra  RIRERL

(4] 2016-04-26 - 2017-04-26 2016-04-26 - 2017-07-01 Nej Se detaljer @ Andra
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3. Klicka i faltet ”Avser period” och fyll i ett fran och med datum och ett till och med datum.
4. Nar man valt datum, klicka pa ”Anvand”.

@ Lagg til
Avser period Svarsperiod Krav styrelse Anvand medlemsant:
=10 = =
FRAN TILL
2017 « jan 2018 > « dec 2018 >
2013-01-01 2018-12-31 . L s L L
ma ti on to fr 1o sb ma ti on to fr 1o sb
201¢
° @ Avbryt 25 26 27 28 29 30 31 26 27 28 29 30 1 2
9 2011 n23456? 3 4 5 & T & 9
8 9

10 11 12 13 14 10 11 12 13 14 15 16
201¢
15 16 17 18 19 20 21 17 18 19 20 21 22 23

22 23 24 25 26 27 28 24 25 26 27 28 29 30

29 30 H 1 2 3 4 1 2 3 4 5

5. Klicka i faltet ”Svarsperiod” och fyll i ett fran och med datum och ett till och med datum.
6. Nar man valt datum, klicka pa ”"Anvand”.

Svarsperiod Krav styrelse Anvand medlemsantal per  Bilaga
= L = Lagg till bilaga l
FRAN TILL
201¢ = jal"l 2018 - L 3 feb 2019 2> C
2018-01-01 2019-02-28 . L . L
ma ti on to fr 16 s6 ma ti on to fr 1o s06
201 1
@ Avbryt 25 26 27 26 29 30 31 28 29 30 3 1 2 3 [
200¢ n 2 3 4 5 &6 T 4 5 & 7 & 9 10 (
& 9 10 11 12 13 14 "M 12 13 14 15 16 17
15 16 17 186 19 20 21 16 19 20 21 22 23 24
22 23 24 25 26 27 28 25 26 27 1 2 3
29 30 31 1 2 3 4 4 5 & T & 9 10
7. Nar man gjort sina val klicka pa ”Spara” till hdger om den nya perioden.
@ Lagg til
Avser period Svarsperiod Krav styrelse  Anvand medlemsantal per  Bilaga \
£ 2018-01-01 - 2018-12-31 2 2018-01-01 - 2019-02-28 ] Lagg tll bilaga o ® Avoryt
[ I01A-NA-2AR - 2N17-NA-2R N1R-NA-DA - 2017-N7-N1 Nai Se detalier (@ Andra

OBS! Tank hér pa att tva olika rapporter inte kan ha samma datum eller 6verlappande datum. Det gar
da inte att lagga till och falten rédmarkeras.



Skapa fragor for rapportering
1. Klicka pa ”Skapa och hantera fragor”.

Administration Arsrapporter
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Stk féreningsrapporter

Har séker du fram féreningsrapperter inom erganisationen. Valj "Utokad sokning” for att anvanda fler.

Nummer &

4

Organisationsnamn
RF-nr.
Namn

Aveer nerind Alla

2. Valj perioden i rullistan.

°

3. Klicka pa ”Lagg till”.

Hantera fragor

Avser period

Skapa och hantera fragor
2017-04-27 - 2018-04-26 '/
@ Lagg till ’

Dra en kolumnrubrik hit fér att gruppera pa den kolumnen

Svenska Ishockeyférbundet

\ = Skapa och hantera perioder
+ Skapa och hantera fragor

@® Kopiera Fragor

Nummer a Fraga @ Period Typ Obligatorisk

1 Vilket klubbnamn har ni anvant under aret? 2017-04-27 - 2018-04-26 Text Nej @ Andra RINERG
2 Har féreningen lag i seriespel for seniorer. 2017-04-27 - 2018-04-26 Ja/Nej Ja @ Andra
3 Har foreningen lag i seriespel for juniorer. 2017-04-27 - 2018-04-26 Ja/Nej Ja @ Andra

4. Fyll i fragan i faltet "Fraga”.

5. Perioden ar forvald men kan andras i faltet “Period”.
6. Ange hur foreningarna ska svara genom att valja ett alternativ i rullistan for “"Typ”.
7. Ar frgan obligatorisk, markera boxen for ”Obligatorisk”.

8. Klicka pa ”Spara” till hbger om den nya fragan.

Fraga @ Period
Har fyller man i fragan.

2017-04-27 - 2018-04-26  « Text v rd

Typ Obligatorisk
(@) Avbryt
~ i_.__ I

Spara
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Se rapporter

1. Klicka pa "Sok”.

2. Samtliga foreningsrapporter visas langre pa sidan.

3. Vill du specificera/filtrera din s6kning sa kan du fylla i sokfilten eller gbra en utokad sokning. For
att gora en utokad sokning, klicka pa "Utdkad sékning”.

4. Flera filtreringsmojligheter visas nu.

Administration Arsrapporter

Sok féreningsrapporter

Har soker du fram féreningsrapporter inom organisationen. Valj "Utokad sokning" for att anvanda fler.

Crganisaticnsnamn

Svenska Ishockeyférbundet

RF-nr
Namn
Avser period Alla v
Svarsperiod Alla v
Status. Alla v

> Utdkad sdkning

1 O Aterstal

Dra en kolumnrubrik hit for att gruppera pa den kolumnen

Rapport Avser period Sista svarsdatum Status Sparad Datum Skickat datum v
Foreningsrapporter-Séderhamns Ishockeyklubb-Ishockey-2011 2011-05-16-2012-05-15 20111215 Skickad 2011-10-11 2011-10-11
Foreningsrapporter-Jarvsa Ishockeykiubb-Ishockey-2011 2011-05-16-2012-05-15 2011-12-15 Skickad 2011-07-18 2011-07-18
Foreningsrapport-Huddinge IK - Ishockey-2016 2016-04-26-2017-04-26 2017-07-01 Sparad 2017-06-29
M|« n » oM 50 v v}
Ta bort rapport
1. S6k fram rapporten.
2. Markera rapporten genom att bock i rutan till vinster om rapporten.
H 2 n 7
3. Klicka pa ”"Ta bort”.
2 Exportera till Excel = Summera > il Ta bort «” Helskarm
en kolumnrubrik hit f6r att gruppera pa den kolumnen
Rapport Avser period Sista svarsdatum  Status Sparad Datum Skickat datum ¥
v Foreningsrapporter-Soderhamns Ishockeyklubb-1shockey-2011 2011-05-16-2012-05-15 2011-12-15 Skickad 2011-10-11 2011-10-11
Foreningsrapporter-Jarvso Ishockeyklubb-Ishockey-2011 2011-05-16-2012-05-15 2011-12-15 Skickad 2011-07-18 2011-07-18
v Foreningsrapport-Huddinge IK - Ishockey-2016 2016-04-26-2017-04-26 2017-07-01 Sparad 2017-06-29
W e - oo 50 v [V}

+ Skapa och hantera perioder

+ Skapa och hantera fragor

Sokresultat
——

2 Exportera till Excel ~

8 Summera ~

il Ta bort

™ Helskarm
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Summera rapporter

1. S6k fram rapporten.

2. Markera rapporterna som du énskar summera genom att bocka i rutan till vianster om rapporten.
3. Klicka pa “Summera”.

4. Valj nagot av alternativen "Summera fragesvar”, “Summera fragesvar, valj kolumner” eller
”"Summera en periods medlemmar och ledare”.

® Exportera till Excel ~ B Summera " Helskarm
en kolumnrubrik hit fér att gruppera pa den kolumnen Summera fragesvar
X . Summera fragesvar, valj kolumner
Rapport Avser period Sista svars
Summera en pericds medlemmar och Ledare

& Fareningsrapporter-Saderhamns Ishockeyklubb-1shockey-2011 2011-05-16-2012-05-15 2011-12-15

Féreningsrapporter-Jarvsd Ishockeyklubb-Ishockey-2011 2011-05-16-2012-05-15 20111215 Skickad 2011-07-18 2011-07-18
" Foreningsrapport-Huddinge IK - Ishockey-2016 2016-04-26-2017-04-26 2017-07-01 Sparad 2017-06-29

R ' BERRERE ¢

5. Valj vilken period som ska summeras. (Om man valt “Summera fragesvar, valj kolumner” sa valjer
vilken information som man 6nskar summera i detta lage.)
6. Klicka pa ”“Summera”.

SUMMERA

Fdreningsrapporter maste skickas for att inkluderas i exporter samt summeringar.

Summera frigesvar:

Walj period: 2017-04-27-2018-04-26 '/

Val] kolumner att exportera genom att kryssa i kryssrutan framfor, om du vill exportera samtliga falt kryssar du for "Markera allt" nedan.

Markera allt
Klubbnamn RFMNumber « |drott ¥ Kommun
«| Region « SDF

7. En export skapas och laddas ner till datorn.




Exportera rapporter
1. S6k fram rapporten.
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2. Markera rapporterna som du 6nskar exportera genom att bocka i rutan till vanster om rapporten.

3. Klicka pa ”Exportera till Excel”.

4. Valj nagot av alternativen ”Exportera till Excel” eller ”Exportera till Excel, valj kolumner”.

4 en kolumnrubrik hit fér att gruppera pa den kolumnen

Rapport Avser period
v Féreningsrapporter-Soderhamns Ishockeyklubb-lshockey-2011 2011-05-16-2012-05-15
Foreningsrapporter-Jarvsa Ishockeyklubb-Ishockey-2011 2011-05-16-2012-05-15
v Féreningsrapport-Huddinge IK - Ishockey-2016 2016-04-26-2017-04-26

« <l w0 -

5. En export skapas och laddas ner till datorn.

Sista svarsdatul

Exportera till Excel

Exportera till Excel, valj kolumner

20111215
2011-12-15

2017-07-01

Skickad 2011-10-11
Skickad 2011-07-18
Sparad 2017-06-29

2 Exportera till Excel 'ﬁera = W Ta bort " Helskarm

Skickat datum ¥
2011-10-11

2011-07-18



